冶金学院统招硕士研究生申请学位须知

一、学位材料填写注意事项
学位材料为研究生阶段学习及学位工作的证明材料，毕业后要装入研究生本人档案，必须认真填写。请使用纸质版学位材料，学位材料的页数、格式均不能更改，电子版学位材料与纸质版不完全一致，以纸质版学位材料为准。
1、注意区别所填写的学位材料类别，学术型硕士填写“东北大学授予硕士学位材料”，全日制专业学位硕士填写“东北大学授予硕士专业学位材料”;学术型硕士和全日制专业学位硕士学位材料不一样，每一页都不能混用。需要上交学位材料内页时，请用铅笔写上学号，姓名，以便区分学硕、专硕的内页（尤其是导师写评语或者内外审时），复印学位材料前，请务必把铅笔印记擦干净再复印。
2、封皮中“学号”、“姓名”、“所学专业”（必须与研究生管理信息系统中的专业名称一致）、“所在学院”（填“冶金学院”）及年、月、日必须填写清楚；

3、第1页中“申请人”是本人签字，年、月、日（必须与封皮日期一致）必填；

4、第2页中各项信息必须由学生本人如实填写清楚，其中“所学专业”必须与研究生管理信息系统中的专业名称一致，其余部分填写说明请参照扉页目录下注释，并粘贴二寸照片（原件、复印件均需贴照片，普通证件照即可）；

5、第3页成绩单由学院统一打印（学生无需准备），学院会将统一打印的存档专用成绩单替换学位材料原第3页。

6、第4-5页导师评语由导师填写，其中“存在不足”必须填写，并由导师手写签名、填写日期；第5页底部“硕士生姓名”、“硕士学位论文题目”由学生本人填写；

7、第6-7、8-9页为内、外审评语，分别由1名学院内评阅人和1名学校外评阅人填写，其中“存在不足”必须填写，并由评阅人本人签字、填写日期；第7、9页底部表格各项由学生本人填写完整（第6-7页是内审评语，8-9页是外审评语）；

8、第10页“基层学术组织意见”必须由基层学术组织负责人（学生所在研究所所长或者副所长）本人签字、盖章，填写日期；

9、第11页“答辩委员会组成审批表”中，学生必须先将“答辩人姓名”、“学科（专业）”、“论文题目”、“指导教师姓名、职称”填写清楚；“答辩委员会成员”和“答辩委员会秘书”部分由答辩秘书填写；其余部分由学院填写；

10、第12、13页“答辩中问题和回答的简要记录”及“答辩委员会决议”由答辩秘书负责填写，并分别由答辩委员会主席本人签字，填写日期；

11、第14页表格由各答辩委员会委员本人填写；

12、第15页“批准授予硕士学位意见书”中，
学术型硕士涉及到学生姓名，学生本人专业，学位类别（工学）均由学生本人填写。其余一律不由学生填写。

例如：学位评定分委员会对  ××  的学位申请材料进行了认真审查，……建议授予其    ×××××  专业  工  学硕士学位。

以上涉及专业名称部分必须填写准确，必须与录取专业名称一致：冶金工程、动力工程及工程热物理、化学工程与技术、环境科学与工程。

全日制专业学位硕士：涉及到学生姓名，学生本人专业需填写。其余一律不由学生填写。冶金工程/动力工程（学号21开头）：

例如：学位评定委员会对  ××  的学位申请材料进行了认真审查，……建议授予其  冶金工程领域材料与化工/动力工程领域能源动力 硕士专业学位。以上涉及专业名称部分必须填写准确。

材料与化工/能源动力：

例如：学位评定委员会对  ××  的学位申请材料进行了认真审查，……建议授予其  材料与化工/能源动力 硕士专业学位。以上涉及专业名称部分必须填写准确。

13、学位材料的内容须如实准确填写，填写或完成时间应与表格页码一致，即页码在前的完成或填写的时间也应在前，具体先后顺序为“封皮的时间”与第1页“申请人申请的时间”一致，是最早的时间，然后是导师意见、评阅意见（二份）、基层学术组织意见、答辩问题与决议等。
二、学位论文要求

1、学位论文装订封面具体模板网址：http://www.graduate.neu.edu.cn/7818/list.htm。学位论文应按研究生院网上公布的“论文格式（硕士）”的要求进行撰写和排版印刷；

2、扉页内容均须打印，不能手写。其中的“申请学位级别”为“硕士”。“论文答辩日期”填写到日，“学位授予日期”可写“2024年7月”（论文封皮及扉页下端日期同）。“答辩委员会主席”和“评阅人”须与学位材料一致，并填写主席或评阅人职称（评阅人先写内审后外审）；

3、参考文献应全文统一编排，不能分章编排。

4、“独创性声明”必须由作者本人签字，“学位论文版权使用授权书”（与“独创性声明”同页）应是征求导师意见后，师生共同签字，日期填同一天。

三、学位证书领取和离校程序

1、对于校院两级学位评定委员会反馈修改意见的论文，修改后，需要重新向学院教学办提交两本论文。

2、除正常向学院上交2本学位论文外，在办理离校手续时，还需向图书馆提交1本纸质版论文及电子版论文。

3、代他人领取学位证的同学，要求委托人和代领人共同填写的《代领学位证委托书》。

冶金学院教学科研办
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